
Recomendaciones para 

realizar  Presentaciones:
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Recomendaciones para realizar  Presentaciones:

• Antes de Insertar la primera diapositiva modifique el

“Patrón de la Diapositiva”, en particular el fondo y el pie de

página.

• La letra debe ser legible: utilice letra arial, tahoma o times

new roman, tamaño superior a 20 puntos.

• Use contraste visual: si su fondo es oscuro utilice letras

claras, si su fondo es claro utilice letras oscuras. Ejemplo:

no haga esto.
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Recomendaciones para realizar  Presentaciones:

• No exceda el número de diapositivas, use la regla 2

minutos por lámina: controle su tiempo de exposición y en

función de ello haga un número adecuado de diapositivas.

• Use la regla 7*7 para cada lámina: 7 palabras por 7 líneas.

• Al insertar imágenes no utilice las del office, vaya a la web

y búsquelas, eso si, no olvide conservar los derecho de

autor.

• Indique en cada diapositiva el tema, el nombre del autor y

el número de diapositiva.
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Recomendaciones para realizar  Presentaciones:

• No olvide al momento de exponer el uso de la letra “B” y

“N”.

• No abuse de las animaciones, ellas son para resaltar algo

importante no para marear a la audiencia.

• La diapositiva no habla por usted, solamente le ayuda a

tener una secuencia de la exposición.
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