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Objetivo: Este curso tiene como objetivo dar a conocer los elementos basicos para
adquirir destreza en el uso de herramientas de computacién esenciales (no
especializadas) en Economia, Administracion y Contaduria. El mejor aprovechamiento
dependera del trabajo individual que se realice mediante el desarrollo de ejercicios
tutoriales bien sea en el laboratorio o fuera de ello, apoyados fundamentalmente con la
tecnologia de la internet.

Programa:

L.

Ambiente de trabajo en Windows. El PC y Windows. Estructura y conceptos de
operacion fundamentales. El escritorio, barras de comandos, ventanas. Archivos,
carpetas, detalles de los archivos. Administrador de archivos. El explorador de
Windows.

Ambiente de trabajo en Internet. Concepto de Internet. Estructura fisica y 1dgica. El
correo electronico El ambiente de paginas remotas WEB.

Coleccion y procesamiento de datos. Definicion de datos e informacion. Qué es
dato?. Qué es informacion?. Analisis de datos. Pre-procesamiento. Procesamiento.
Analisis exploratorio de datos. Algunos comentarios de data mining y RNA.
Procesador de textos. Objetivo y concepto general de los procesadores de texto.
Estructura de Word y conceptos de operacion fundamentales. Vinculacion de
documentos usando WEB v Word mediante la preparacion de informes, articulos
Hojas de calculo. Objetivo y concepto general de las hojas de calculo. Estructura de
Excel y conceptos de operacion fundamentales. Utilidades mas resaltantes de Excel.
Funciones, Formulas, Vinculos, Hojas.

El uso integrado de las herramientas Fxcel. Word, WEB. Vinculacion de
documentos usando Excel, WEB y Word mediante la preparacion de informes,
articulos. Fjercicios en Estadistica Descriptiva. Modelos de Prondstico. Ejercicios
clementales de Analisis Financiero.

Aplicaciones generales para la coleccion y procesamiento de datos. Desarrollo de
tablas, graficos, calculos automaticos. Desarrollo de reportes, textos. Integracion de
documentos.

Presentaciones mediante Power Point. Objetivo y concepto general de una
presentacion. Estructura de Power Point y conceptos de operacion fundamentales.
Sintesis para presentaciones de documentos usando Excel, WEB y Word



