
Examen Práctico de Word 2007 
 

La siguiente práctica consiste en realizar un pequeño documento monográfico de un tema de 
su  selección,  el  cual  pueden  escoger  según  su  preferencia  y  que  cumpla  con  los  siguientes 
requerimientos mínimos: 
 

‐ Que contenga al menos 4 secciones el tema seleccionado 
‐ 1 gráficos 
‐ 1 tabla  
‐ Sin numeración la portada 
‐ Índice de contenido e introducción enumerados en números romanos ( I y II) 
‐ Estado  del  Arte,  enumerado  en  formato  decimal  (1,  2,  3,  4,  etc)  hasta  el  final  del 

documento (Bibliografía) 
 

La estructura del documento la siguiente: 
 
Portada 
Índice de contenido 
Introducción 
Estado del Arte: Temas, al menos 4 
Conclusión 
Bibliografía  

 
Las características de formato son las siguientes: 
 
Titulo Portada 

‐ Fuente: Arial Rounded MT Bold Tamaño: 18 en negrita y cursiva 
 
Los Títulos de la estructura del documento en:  

‐ Fuente: Arial Black Tamaño: 13 Color: Azul  
 
El Texto entre párrafos en:  

‐ Fuente: Garamond Tamaño 14 en cursiva y justificado 
‐ Párrafo de interlineado en el texto debe estar en: 1, 15 ptos 

 
 
Formato de entrega:  
 
Nombre_Apellido‐PracticaEvaluadaWord‐SeccXX.docx 
 
Ejemplo: 
 
Pedro_Perez‐PracticaEvaluadaWord‐Secc01.docx 
 
Antes de enviarla, debe llamar al profesor para su revisión.  
Luego la envía al correo del profesor antes de las 4:50pm 
 
 
 


