Practica 01 — Microsof Word 2007

1. En un Documento nuevo en Word, ingrese el siguiente texto con fuente Arial 12 ptos

¢Qué es Informatica?

La palabra informatica proviene del aleman informatik acufiado por Karl Steinbuch en
1957. Pronto adaptaciones locales del término aparecieron en frances, italiano, espafol,
rumano, portugués y holandés, entre otras lenguas, refiriéndose a la aplicacion de las
computadoras para almacenar y procesar la informacion. Es una contraccion de las
palabras information y automatik (informacion automatica). En lo que hoy dia
conocemos como informatica confluyen muchas de las técnicas, procesos y maquinas
(computadores) que el hombre ha desarrollado a lo largo de la historia para apoyar y
potenciar su capacidad de memoria, de pensamiento y de comunicacion.

En el Diccionario de la Real Academia Espanola se define informdtica como:

“Conjunto de conocimientos cientificos y técnicas que hacen posible el tratamiento
automatico de la informacion por medio de ordenadores.”

Actualmente los angloparlantes utilizan el término computer science, traducido a veces como
«Ciencias de la computacién», para designar tanto el estudio cientifico como el aplicado;
mientras que designan como information technology ( o data processing), traducido a veces

como «tecnologias de la informacidn», al conjunto de tecnologias que permiten el

tratamiento automatizado de informacion.

Realizar los siguientes pasos:

1. Colocar todo el texto justificado

2. Colocar la palabra ¢Qué es Informatica? con la letra Arial Black y tamafio 14 y color azul
oscuro.
Colocar en el primer parrafo la palabra informatica y informatik con cursiva y en negrita.
El nombre Karl Steinbuch tiene el color de la fuente de color rojo
La palabra contraccion en color azul oscuro.
Las palabras (informac ion automatic a) estd en cursiva, letra Garamond y tamafio
14.
La palabra (computadores) esta en cursiva, letra Arial Narrow y tamafio 12 y color verde
Las palabras Diccionario de la Real Academia Espanola se encuentra en
cursiva, letra Bodoni MT, tamafio 14 y color de la fuente Azul.
9. La palabra informatica se encuentra en negrita, cursiva, y subrayado
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10. Colocar parrafo “Conjunto de conocimientos......... por medio de ordenadores.” Centrado
en la pagina 1.5
11. Colocar el dultimo parrafo: Actualmente los angloparlantes ..... automatizado de

informacion. en formato con fuente: verdana, cursiva y de color rojo, tamafio de fuente 10,5y
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de interlineado.

Finalmente guardar el documento con el siguiente formato: Nombre_Apellido-PW01.docx.
Ejemplo:

Pedro_Perez-PW01.docx

(recordar que la extension del archivo la genera la aplicacion el .docx)

Cerrar el documento de Word

Crear una carpeta en Mis Documentos con el nombre: Nombre_Apellido-PW01, y mover alli o
colocar la practica realizada anteriormente.

Comprimir la carpeta anterior en formato .zip

Enviar la carpeta comprimida Nombre_Apellido-PW01.zip a la plataforma en la Entrega de
Practica de Word 01



