REDACCION DE INFORMES
Prof. MORAYMA A. REINOZO A.

Semestre B — 2.008

UNIDAD

REFERENCIAS

ACLARATORIAS

la.- ACENTUACION,
PUNTUACION

- Silaba y sus clases
- Acentuacion y sus
reglas

- Clasificacién de las
Palabras. Estructura
- Diptongo, triptongo,
hiato

- Signos de puntuacion y
sus reglas

1.- Benavides, S. y Reinozo, M.”Apuntes sobre las letras,
silabas y palabras” (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- Los fonemas y sus usos
http://roble.pntic.mec.es/~msantol/lengua/lsofolet.htm

3.- Teoria y ejercicios sobre acentuacion:
http://www.aulafacil.com/OrtografEspa%F1ola/CursoOrtografia.

htm
4.- Normas y ejercicios sobre la acentuacion
http://www.reglasdeortografia.com/acentos.htm

1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre las letras,
silabas y palabras “ (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- Teoria y ejercicios sobre signos de puntuacion
http://www.aulafacil.com/OrtografEspa%F1ola/CursoOrtografia.

htm

3.- Aspectos relacionados con los signos de puntuacion

a.- http://www.reglasdeortografia.com/signos.htm

b.-

http://sergiomansilla.com/revista/descargar/manual _de puntua
ci_ n_ parte 1.pdf

c.- http://servidor-
opsu.tach.ula.ve/profeso/morale f/leng com/d lapuntuac.pdf

Ib.- LA ORACION Y EL
PARRAFO
- Oracion, tipos y partes

- Andlisis sintactico de la
oracién. Fundamentos
gramaticales.

- Péarrafo, estructura,
clasificacion. Palabras
sefial

- Letras (todas las pag. ) y
de Acentuacion Pag. 1 a 30
- Revisar el articulo y los
ejercicios

- Revisar clases l1ala8

- Revisar lo referente a la
acentuacion y los ejercicios

- Signos de puntuacion.
Paginas1a9
- Revisar clases 9 ala 15

- Revisar los tres articulos
sugeridos y hacer los
ejercicios

1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la oracion y el
parrafo” (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- Las partes de la oracién

a.-
http://www.profesorenlinea.cl/swf/links/frame_top.php?dest=htt
p%3A//www.profesorenlinea.cl/castellano/oracionpartesdela.ht
m

3.- Los tipos de oracion

a.-
http://www.materialesdelenqua.org/LENGUA/sintaxis/oracion ti
pos/clasificacion_orsimple.htm

1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la oracién y el
parrafo” (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- Cuadro resumen del andlisis sintactico
http://www.auladeletras.net/material/analisis. PDF

3.- Aspectos tedricos sobre la oracion y el analisis sintactico
a.- http://www.scribd.com/doc/123246/ELEMENTOS-
BASICOS-DE-LA-ORACION

b.- http://www.escolared.com.ar/nuevacarpeta/laoracion.html
c.- http://pdf.rincondelvago.com/analisis-sintactico _1.html

1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la oracion y el
parrafo” (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- El parrafo, concepto y tipos

a.-
http://www.memo.com.co/fenonino/aprenda/castellano/castella
nol2.html

b.- http://parles.upf.es/cr/casacd/parralcs.htm

- Paginas 3 a 10

- Revisar el articulo

- Revisar el articulo

- Paginas 10 a 39
- Revisar el cuadro

- Leer los tres articulos
sugeridos

- Paginas 50 a 62

- Leer los dos articulos
sugeridos, revisar los
ejemplos y ejercicios




- Frases incidentales y
clausulas subordinadas

- Sindnimos y anténimos

1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la oracién y el
parrafo” (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- Aposiciones o incisos

a.-
http://culturitalia.uibk.ac.at/hispanoteca/Gram%C3%A1ticas/Gr
am%C3%Altica%20espa%C3%Blola/Aposiciones%20e%20in
Cisos.htm

1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la oracion y el
parrafo” (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- Aspectos tedricos sobre sinénimos y anténimos
http://www.rena.edu.ve/SegundaEtapal/Literatura/sinonimia.htm

- Paginas1y 2

- Revisar el articulo sugerido

- Paginas 62y 63

- Revisar el articulo sugerido

Il.- ORTOGRAFIA
- Ortografia

- Palabras dudosas

- Gerundio y
concordancia

- Vicios de diccion y
redaccion, muletillas

- Mayusculas

- Fundamentos grama-
ticales de la oracion

1.- Reglas de ortografia, acentuacion y puntuacién
http://www.monografias.com/trabajos14/ortografia/ortografia.sh
tml

2.- Ejercicios interactivos de las reglas ortograficas

a.- http://www.aplicaciones.info/ortogra2/ortogra.htm

(Al abrir la pagina, hacer clic en: - ortografia interactiva,
seleccionar la letra del alfabeto que necesita ejercitar

3.- Palabras homéfonas, teoria y ejercicios
http://www.reglasdeortografia.com/homofonas.htmi

1.- Ejemplos y buen uso de palabras de dudosa escritura
a.-http://lwww.reglasdeortografia.com/dudosas.html
b.- http://reglasdeortografia.com/99.html

1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la oracién y el
parrafo” (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- El gerundio y el participio

a.- http://www.contraclave.org/lengua/formasno.pdf

3.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la oracién y el
parrafo” (Dpto. publicaciones Ingenieria)

1.- Articulos sobre los vicios de diccién y redaccion

a.-

http://www.sectorlenguaje.cl/libros/expresion _escrita/Unidad19
Viciosdd.html

b.- http://www.mental-gym.com/Docs/ARTICULO 27.pdf

c.- http://es.geocities.com/aromera20012001/redactiounam.doc

1.- Reglas de uso de las mayusculas
http://www.reglasdeortografia.com/mayusculas.html

1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la oracién y el
parrafo” (Dpto. publicaciones Ingenieria)
2.- Teoria y ejemplos de las partes de la oracion
http://neoparaiso.com/imprimir/partes-de-la-oracion.html

- Leer en el articulo
sugerido el punto 1 (Letras)
del1.1al1.8

- Hacer los ejercicios de
“ortografia interactiva” y
“ortografia para imprimir”

- Revisar la teoria, hacer
algunos de los ejercicios

- Revisar los dos articulos
sugeridos

- Paginas 28y 29

- Revisar el articulo sugerido
- Paginas 39 a 50 Acciden-
tes Gramaticales y la

concordancia

- Leer los tres articulos
sugeridos

- Leer todas las reglas del
articulo sugerido

- Paginas 21 a 39

- Revisar todo el articulo y
las dos paginas de PDF

lll.- MANEJO DE REFE-
RENCIAS

- Elementos que
contienen los distintos
tipos de referencias
(impresas, audiovisuales
y electronicas)

- Las citas y las notas

- Manejo de otras
normas para referencias

1.- U.P.E.L. “ Manual de trabajos de grado, de especializacién,
maestria y tesis doctorales”. 32. edicion Reimpresion 2005

2.- Teoria y ejemplos sobre las Normas APA para las
referencias
http://medusa.unimet.edu.ve/procesos/referencias.html

1.- Aspectos tedricos y ejemplos sobre las Normas ISO para
las referencias

- Paginas 41 a 167

- Revisar todo el articulo
sugerido

- Revisar el articulo y
compararlo con las normas




http://www.tecnologiahechapalabra.com/ciencia/actacientifica/a
rticulo.asp?i=1784

APA

.- LA REDACCIO,N Y
LA INVESTIGACION
- Redaccién

- Fallas en la redaccion

- Seleccion del tema

- Tipos de escrito

- Tipos de informes

- Tipos de investigacion

- Normas para presentar
trabajos

1.- Aspectos tedricos sobre la redaccidn y sus estilos
http://www.universidadabierta.edu.mx/Biblio/T/Torre%20Norber
to-Notas%20acerca%20de%20la%20redaccion.htm

1.- Aspectos teodricos sobre las fallas al redactar
http://www.monografias.com/trabajos14/castellanocorrec/castel
lanocorrec.shtml

1.- Teoria y ejemplos sobre la seleccion del tema
a.- http://www.mistareas.com.ve/Temalnves.htm
b.- http://iteso.mx/~gcorona/la_seleccion del tema.htm

1.- Teoria y ejemplos de algunos escritos empresariales
http://usuarios.lycos.es/pilarsanchezgarcia/escritos/escritos.ht
m

1.- Teoria y ejemplos de informes

a.- http://www.uantof.cl/cispi/documentos/cispi-bsinformes2.pdf
b.- http://www.monografias.com/trabajos17/uso-y-
proposito/uso-y-proposito.shtml

c.- http://www.uv.es/cim/im-itm/descarga/IM%20Temal3.pdf

1.- U.P.E.L. “ Manual de trabajos de grado, de especializacién,
maestria y tesis doctorales”. 32. edicién Reimpresion 2005

2.- Aspectos tedricos sobre la ciencia y la investigacién

a.- http://www.aulafacil.com/cienciainvestigacion/temario.htm
b.-
http://es.wikipedia.org/wiki/M%C3%A9todo_cient%C3%ADfico
c.- http://www.monografias.com/trabajos?/inci/inci.shtml

d.- http://tgrajales.net/investipos.pdf

c.- http://es.wikipedia.org/wiki/Investigaci%C3%B3n

e.-

http://es.wikipedia.org/wiki/Ciclo _de la Investigaci%C3%B3n
Cient%C3%ADfica

1.- U.P.E.L. “ Manual de trabajos de grado, de especializacién,
maestria y tesis doctorales”. 32. edicién Reimpresion 2005

2.- Normas para presentar trabajos escritos y ayudas para
redactar

a.-
http://www?2.udec.cl/periodismo/general/Paggen/Publicaciones/
Estudios/Estudios8/Anexo/AnexoNormas.htm

b.- http://www.ucla.edu.ve/dac/practica/Verbos.pdf

- Revisar el articulo sugerido

y esquematizarlo

- Revisar todo el articulo y
esquematizarlo

- Revisar los dos articulos

- Revisar cada uno de los
tipos de escrito indicados
en el articulo sugerido

- Revisar los tres articulos
sugeridos

- Paginas 9a 34y 169 a 210

- Revisar los seis articulos
sugeridos y efectuar mapas
conceptuales para tener
claros los aspectos tedricos

- Paginas 34 a 40

- Revisar los dos articulos
sugeridos




