
                                     
         MÉTODOS Y TÉCNICAS DE INVESTIGACIÓN         Semestre B – 2.008 
    Prof. MORAYMA A. REINOZO A. 
 

UNIDAD REFERENCIAS  ACLARATORIAS 
I.- CIENCIA, MÉTODO, 
INVESTIGACIÓN 
I.1.- La ciencia:  
   -  Concepto  
    - Características  
   - Clasificación 
   - Esencia social de la ciencia   
     y su papel  
   - Vinculación de la ciencia   
     con la industria 
   - La revolución científica 
   - Tecnología 
   - Estado actual de la investi-    
     gación en nuestro país  
 
I.2.- El método: 
  - Concepto 
  - Tipos de métodos 
  - Características 
  - El método científico 
  - Características del método  
    científico 
 
I.3.- La investigación: 
  - Cualidades del investigador 
  - Concepto de investigación 
  - Tipos de investigación 
  - La investigación documental  
    como tipo y como fase 
  - La metodología de la investi-  
    gación bibliográfica 
  - Técnicas de recolección de  
   datos  

 
 
1.- U.P.E.L. “ Manual de trabajos de grado, de 
especialización, maestría y tesis doctorales”. 3ª. edición 
Reimpresión 2005 
 
2.-  Aspectos teóricos sobre la ciencia y la investigación 
a.- 
http://www.aulafacil.com/cienciainvestigacion/temario.ht
m 
b.-  
http://es.wikipedia.org/wiki/M%C3%A9todo_cient%C3%A
Dfico 
c.- http://www.monografias.com/trabajos7/inci/inci.shtml 
d.- http://tgrajales.net/investipos.pdf 
c.- http://es.wikipedia.org/wiki/Investigaci%C3%B3n 
e.- 
http://es.wikipedia.org/wiki/Ciclo_de_la_Investigaci%C3
%B3n_Cient%C3%ADfica 
 

 
 
- Páginas 9 a 19 
 
 
 
- Revisar los seis artículos 
sugeridos y efectuar mapas 
conceptuales para tener 
claros los aspectos teóricos 
 

II.- LAS FUENTES DE INVES-
TIGACIÓN DOCUMENTAL 
II.1.- Fuentes de información 
    - Clasificación de las fuentes  
      de información 
     
    - Diferencias entre los Cen-  
      tros de información y docu-   
      mentación 
 
    - Normas usadas para la ela-  
      boración de: fichas, citas, y  
      notas 
 
II.2.- Las referencias 
    - Manejo de las referencias 
    - Tipos de referencias 
    - Referencias de fuentes im- 
      presas 
   - Referencias de fuentes elec 
     trónicas 
   - Referencias de fuentes au- 
     diovisuales 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.- U.P.E.L. “ Manual de trabajos de grado, de 
especialización, maestría y tesis doctorales”. 3ª. edición 
Reimpresión 2005 
 
2.- Teoría y ejemplos sobre las Normas APA para las 
referencias 
http://medusa.unimet.edu.ve/procesos/referencias.html 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Páginas 41 a 167 
 
 
 
- Revisar todo el artículo 
sugerido 
 
 



   - Diferencias entre los ele-  
     mentos de las referencias y 
     sus tipos 

3.- Aspectos teóricos y ejemplos sobre las Normas ISO 
para las referencias 
http://www.tecnologiahechapalabra.com/ciencia/actacien
tifica/articulo.asp?i=1784 

- Revisar el artículo y 
compararlo con las normas 
APA 

III.- LA INVESTIGACIÓN 
III.1.- El diseño de la  investi- 
gación: 
   - Criterios para la selección   
    del tema 
    - Planteamiento del    
      Problema 
   - Objetivos generales y   
     específicos 
   - Marco teórico o conceptual 
   - Aproximación para obtener  
     las fuentes documentales 
   - Ordenación y clasificación  
     de los materiales fichados  
   - Evaluación de los datos 
   - Etapas: hipótesis, verifica-  
     ción 
   - Elaboración del esquema o  
     plan de trabajo 
   - Proposición de modelos 
   - Diseño de experimentos 
   - Ejecución de experimentos 
   - Análisis de datos 
 
III.2.- La monografía y el 
informe: 
   - Estructura de la monografía 
   - El aparato crítico: concepto,  
     uso, elementos, normas  
     para su elaboración 
   - La bibliografía: concepto,  
     uso, elementos, normas  
     para su elaboración 
      - Diferencias y semejanzas  
     entre aparato crítico y biblio-  
     grafía 
   - Estructura del informe: pa-    
     sos para su elaboración  

 
 
 
1.- U.P.E.L. “ Manual de trabajos de grado, de 
especialización, maestría y tesis doctorales”. 3ª. edición 
Reimpresión 2005 
 
2.- Teoría y ejemplos sobre la selección del tema 
a.- http://www.mistareas.com.ve/TemaInves.htm 
b.- http://iteso.mx/~gcorona/la_seleccion_del_tema.htm 
 
3.- Teoría y ejemplos de informes  
a.- http://www.uantof.cl/cispi/documentos/cispi-
bsinformes2.pdf 
b.- http://www.monografias.com/trabajos17/uso-y-
proposito/uso-y-proposito.shtml 
c.- http://www.uv.es/cim/im-
itm/descarga/IM%20Tema13.pdf 

 
 
 
- Páginas 19 a 34 
 
 
 
- Revisar los dos artículos 
 
 
 
- Revisar los tres artículos 
sugeridos 
 
 

IV.- LA ORGANIZACIÓN  DE 
LOS TRABAJOS DE GRADO 
IV.1.- Lenguaje y estilos de 
los trabajos 
    - Tipos de escrito: comercia- 
       les o institucionales, cientí-  
       ficos o técnicos y periodís-  
       ticos  
    - Recomendaciones para ela 
      borar cada uno de los tipos 
      de escritos 
    - Puntos básicos y metodolo-  
      gía para elaborar: Informes,  
      Monografía, Reporte, Po-  
      nencia 
    - Lenguaje a usar en los di-  
      versos tipos de escrito 
    - Estilos y finalidades de los  
      Escritos 
 

 
 
 
1.- Aspectos teóricos sobre la redacción y sus estilos 
http://www.universidadabierta.edu.mx/Biblio/T/Torre%20
Norberto-
Notas%20acerca%20de%20la%20redaccion.htm 
 
2.- Aspectos teóricos sobre las fallas al redactar 
http://www.monografias.com/trabajos14/castellanocorrec
/castellanocorrec.shtml 
 
 
3.- Teoría y ejemplos de algunos escritos empresariales 
http://usuarios.lycos.es/pilarsanchezgarcia/escritos/escrit
os.htm 
 
 
 
 

 
 
 
- Revisar el artículo sugerido 
y  esquematizarlo 
 
 
 
- Revisar todo el artículo y 
esquematizarlo 
 
 
 
- Revisar cada uno de los 
tipos  de escrito indicados 
en el artículo sugerido 
 
 
 
 



IV.2.- El mecanografiado y la 
impresión 
     - Tipo de papel 
     - Tamaños y tipos de letras 
     - Sangrías e interlineados 
     - Normas para escribir los     
       capítulos, títulos, listas, tex 
       tos, gráficos y tablas 
     - Enumerados de las pági-   
       nas, gráficos, tablas, notas 
     - Escritura de expresiones  
       Numéricas 
     - Tinta y colores para la im-  
        Presión 
 
IV.3.- La encuadernación de 
los trabajos 
      - Normas de encuaderna- 
        ción y presentación en di-  
        versas instituciones 
      - Normas de la Facultad de   
        Ingeniería y sus escuelas 
     - Material y color a usar en  
       la encuadernación, antes  
        y después de la defensa  
       de la tesis  
     - Tipos de letras, tamaños,  
       colores y contenido de las  
        portadas de los trabajos  
        de grado  
 

1.- U.P.E.L. “ Manual de trabajos de grado, de 
especialización, maestría y tesis doctorales”. 3ª. edición 
Reimpresión 2005 
 
2.- Normas para presentar trabajos escritos y ayudas 
para redactar 
a.-
http://www2.udec.cl/periodismo/general/Paggen/Publicac
iones/Estudios/Estudios8/Anexo/AnexoNormas.htm 
b.- http://www.ucla.edu.ve/dac/practica/Verbos.pdf 

- Páginas 34 a 40 y 169 a 
178 
 
 
- Revisar los dos artículos 
sugeridos 

0a.- ACENTUACIÓN, 
PUNTUACIÓN 
- Sílaba y sus clases 
- Acentuación y sus reglas  
- Clasificación de las  palabras.  
Estructura 
- Diptongo, triptongo, hiato 
 
 
 
 
 
- Signos de puntuación y sus 
reglas 

 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M.”Apuntes sobre las letras, 
sílabas y palabras”         (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
2.-  Los fonemas y sus usos 
http://roble.pntic.mec.es/~msanto1/lengua/1sofolet.htm 
3.- Teoría y ejercicios sobre acentuación: 
http://www.aulafacil.com/OrtografEspa%F1ola/CursoOrto
grafia.htm   
4.- Normas y ejercicios sobre la acentuación  
http://www.reglasdeortografia.com/acentos.htm 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre las le-
tras, sílabas y palabras “ (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
2.- Teoría y ejercicios sobre signos de puntuación 
http://www.aulafacil.com/OrtografEspa%F1ola/CursoOrto
grafia.htm  
3.- Aspectos relacionados con los signos de puntuación   
a.- http://www.reglasdeortografia.com/signos.htm 
b.- 
http://sergiomansilla.com/revista/descargar/manual_de_p
untuaci_n__parte_1.pdf 
c.- http://servidor-
opsu.tach.ula.ve/profeso/morale_f/leng_com/d_lapuntua
c.pdf 

 
 
- Letras (todas las pág. ) y 
de  Acentuación Pág. 1 a 30 
 
- Revisar el artículo y  los 
ejercicios  
- Revisar  clases 1 a la 8  
 
- Revisar lo referente a la 
acentuación y  los ejercicios 
 
- Signos de puntuación. 
Páginas 1a 9 
- Revisar clases  9 a la 15  
  
 
- Revisar los tres artículos 
sugeridos y hacer los 
ejercicios 
 
 

0b.- LA ORACIÓN  Y EL 
PÁRRAFO 
- Oración, tipos y partes 
 
 
 

 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la 
oración y el párrafo”        (Dpto. publicaciones Ingeniería)  
2.- Las partes de la oración 
a.-

 
 
- Páginas 3 a 10 
 
- Revisar el artículo 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
- Análisis sintáctico de la 
oración. Fundamentos 
gramaticales. 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Párrafo, estructura, 
clasificación. Palabras señal  
 
 
 
 
 
 
- Frases incidentales y 
cláusulas subordinadas 
 
 
 
 
 
 
- Sinónimos y antónimos 

http://www.profesorenlinea.cl/swf/links/frame_top.php?de
st=http%3A//www.profesorenlinea.cl/castellano/oracionp
artesdela.htm 
3.- Los tipos de oración 
a.- 
http://www.materialesdelengua.org/LENGUA/sintaxis/ora
cion_tipos/clasificacion_orsimple.htm 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la 
oración y el párrafo”        (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
2.- Cuadro resumen del análisis sintáctico 
http://www.auladeletras.net/material/analisis.PDF 
3.- Aspectos teóricos sobre la oración y el análisis 
sintáctico 
a.- http://www.scribd.com/doc/123246/ELEMENTOS-
BASICOS-DE-LA-ORACION 
b.- 
http://www.escolared.com.ar/nuevacarpeta/laoracion.htm
l 
c.- http://pdf.rincondelvago.com/analisis-sintactico_1.html 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la 
oración y el párrafo”       (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
2.- El párrafo, concepto y tipos 
a.- 
http://www.memo.com.co/fenonino/aprenda/castellano/c
astellano12.html 
b.- http://parles.upf.es/cr/casacd/parra1cs.htm 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la 
oración y el párrafo”        (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
2.- Aposiciones o incisos 
a.-  
http://culturitalia.uibk.ac.at/hispanoteca/Gram%C3%A1tic
as/Gram%C3%A1tica%20espa%C3%B1ola/Aposiciones
%20e%20incisos.htm 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la 
oración y el párrafo”        (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
2.- Aspectos teóricos sobre sinónimos y antónimos 
http://www.rena.edu.ve/SegundaEtapa/Literatura/sinonim
ia.html 

 
 
 
- Revisar el artículo 
 
 
 
 
- Páginas 10 a 39 
 
- Revisar el cuadro 
 
- Leer los tres artículos 
sugeridos 
 
 
 
 
 
 
 
- Páginas 50  a 62 
 
- Leer los dos artículos 
sugeridos, revisar los 
ejemplos y ejercicios 
 
 
 
- Páginas 1 y 2 
 
- Revisar el artículo sugerido
 
 
 
 
 
- Páginas 62 y 63 
 
- Revisar el artículo sugerido

0c.-  ORTOGRAFÍA 
- Ortografía 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Palabras dudosas 
 
 
 
- Gerundio y concordancia 
 
 
 
 

 
1.- Reglas de ortografía, acentuación y puntuación 
http://www.monografias.com/trabajos14/ortografia/ortogr
afia.shtml 
2.- Ejercicios interactivos de las reglas ortográficas 
a.- http://www.aplicaciones.info/ortogra2/ortogra.htm 
(Al abrir la página, hacer clic en:  ortografía interactiva,  
seleccionar la letra del alfabeto que necesita ejercitar 
3.- Palabras homófonas, teoría y ejercicios 
http://www.reglasdeortografia.com/homofonas.html 
 
1.- Ejemplos y buen uso de palabras de dudosa escritura 
a.-http://www.reglasdeortografia.com/dudosas.html 
b.- http://reglasdeortografia.com/99.html 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la 
oración y el párrafo”        (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
2.- El gerundio y el participio 
a.- http://www.contraclave.org/lengua/formasno.pdf 
3.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la 

 
- Leer en el  artículo 
sugerido el punto 1 (Letras) 
del 1.1 al 1.8 
- Hacer los ejercicios de 
“ortografía interactiva” y 
“ortografía para imprimir” 
 
- Revisar la teoría, hacer 
algunos de los ejercicios  
 
- Revisar los dos artículos 
sugeridos  
 
 
- Páginas 28 y 29 
 
- Revisar el artículo sugerido
 
- Páginas 39 a 50 Acciden- 



 
 
 
- Vicios de dicción y redacción, 
muletillas 
 
 
 
 
 
 
 
- Mayúsculas 
 
 
- Fundamentos  gramaticales 
de la oración 

oración y el párrafo”        (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
 
 
1.- Artículos sobre los vicios de dicción y redacción 
a.- 
http://www.sectorlenguaje.cl/libros/expresion_escrita/Uni
dad19_Viciosdd.html 
b.- http://www.mental-gym.com/Docs/ARTICULO_27.pdf 
c.- 
http://es.geocities.com/aromera20012001/redactiounam.
doc 
 
1.-  Reglas de uso de las mayúsculas 
http://www.reglasdeortografia.com/mayusculas.html 
 
1.- Benavides, S. y Reinozo, M. “Apuntes sobre la 
oración y el párrafo”        (Dpto. publicaciones Ingeniería) 
1.- Teoría y ejemplos de las partes de la oración 
http://neoparaiso.com/imprimir/partes-de-la-oracion.html 

tes Gramaticales y la 
concordancia 
 
- Leer los tres artículos 
sugeridos 
 
 
 
 
 
 
 
- Leer todas las reglas del 
artículo sugerido 
 
- Páginas 21 a 39 
- Revisar todo el artículo y 
las dos páginas de PDF  

 


